
USER MANUAL 

PROGRAM KASIR BORNEO POS V0.2.3 

 

Rekomendasi Hardware dan Software  

1. Minimal Pentium 233 MMX 

2. Minimal 32MB RAM 

3. Minimal 4,3GB Hardisk 

4. Monitor 

5. Keyboard dan Mouse 

6. UPS 

7. Microsoft Windows 95/98/2000/XP 

8. Microsoft Office 97/XP/2000/2003 

 

Download Program 

1. Buka http://www.borneo-media.com menggunakan browser 

2. Klik halaman Service 

3. Klik link menuju blog http://softwareuntukkasir.blogspot.com 

4. Download program Borneo POS v0.2.3 pada bagian Link Download. 

 

Installasi 

1. Ekstrak file Borneo POS v0.2.3.zip hasil download (misalkan ke d:\download). 

2. Tutup semua aplikasi yang sedang berjalan agar tidak bentrok dengan installasi program 

Borneo POS. 

3. Jalankan file setup.exe, dan ikuti petunjuknya sampai selesai. 

4. Jalankan Program Borneo POS dengan cara klik Start Menu >> Programs >> Borneo POS 

>> Borneo POS v0.2.3 

 



Menu Login 

Setiap kali anda menjalankan program, pesan yang pertama kali muncul adalah pesan Hak 

Cipta. Pesannya adalah sebagai berikut: 

 

 

 

Klik tombol Ok. Kemudian Menu yang berikutnya muncul adalah Menu Login.  

 

 

 

Pada saat pertama kali, loginlah menggunakan User: admin dan Password: admin. Kemudian 

klik tombol Login. 

 

Menu Utama 

Pada Menu Utama terdapat menu berbentuk pulldown dan toolbar. Berikut adalah tampilan 

Menu Utama: 



 

 

Selanjutnya kami akan jelaskan masing-masing menu yang terdapat didalamnya. 

 

Menu Data Produk 

Menu ini berfungsi untuk menginputkan nama-nama produk yang akan anda jual. Anda juga 

bisa mengubah nama-nama produk, juga mengubah jenis dan satuannya. Berikut adalah 

tampilan Menu Data Produk: 

 

Untuk input data baru, ketik di bagian Nama Produk. Jika sudah ada, maka akan muncul pada 

bagian daftar Nama Produk/Barang. 



Contoh Input Data Produk Baru: 

Nama Produk : Biskuit Arnotts Nyam Nyam 18gr 

Kategori : Makanan 

Satuan : Cup. 

 

Ketika anda memasukkan kata Biskuit, maka pada daftar otomatis menampilkan Nama Produk 

yang mengandung kata Biskuit yang sudah ada sebelumnya pada database. Ini akan 

memudahkan anda dalam memasukkan data produk agar tidak ada nama produk yang sama 

nantinya. 

Usahakan membuat aturan penamaan barang seperti misalkan nama produk, detail, merek, 

dan beratnya. 

Kemudian isi data Kategori dari Biskuit tadi dengan menekan tombol bergambar          di sebelah 

kanan isisan Kategori. Maka akan muncul daftar Kategori sebagai berikut: 

 



Pilihlah kategori Makanan. Klik dobel pada Daftar Kategori yang bernama Makanan. Buatlah 

kategori ini ringkas sehingga tidak terlalu banyak membuat jenis kategori. Program Borneo POS 

tidak melakukan pencarian Produk berdasarkan Kategori namun berdasar kata kunci produk. 

 

Kemudian pilih Satuan dari daftar Satuan bergambar            di sebelah kanannya.  

 

Karena pada Daftar Satuan diatas tidak ada Satuan Cup, maka kita akan buat Satuan baru 

dengan cara menekan tombil bergambar          pada bagian kanan isian Satuan tadi. 

 

Isi dengan nama Satuan Cup, Keterangannya terserah anda untuk menjelaskan Satuan Cup 

tersebut. Kemudian klik tombol Simpan. Satuan Cup akan muncul pada bagian terakhir dari 

daftar Data Satuan. Klik tombol Keluar. 



 

Setelah anda memilih Satuan Cup pada Daftar Satuan, klik tombol Simpan. Data Produk baru 

akan muncul di bagian terbawah dari Daftar Nama Produk. 

Untuk melakukan pencarian, klik pada isian Nama Produk, ketik kata kunci misalkan “Bisk”, 

maka pada daftar produk akan muncul daftar nama produk yang mengandung kata “Bisk”. 

 

 

Menu Data Kategori 

Menu ini bisa diakses melalui Menu Data Produk maupun dari Menu Utama. Jika dari Menu 

Data Produk, silahkan klik tombol yang bergambar  

Jika dari Menu Utama, silahkan klik Master Data >> Data Kategori.  

 

Manu Data Satuan 

Seperti juga Menu Data Kategori, Menu ini bisa di akses dari Menu Utama maupun dari Menu 

Data Produk. Jika dari Menu Utama silahkan klik Menu Master Data >> Data Satuan. 

 

Menu Data Stok 

Adalah menu untuk melihat stok barang/produk anda. Ketika anda input pertama kali, semisal 

Biskuit Arnotts di atas tadi, maka stoknya secara default adalah 0. 



 

Secara system, seharusnya data produk dimasukkan melalui Menu Purchasing/Pembelian. Tapi 

jika anda ingin memasukkan Stok dari Menu ini juga bisa. Silahkan klik dobel pada Daftar Nama 

Barang, lalu isi stok awalnya dengan misalkan 10. Klik Simpan. 

Muncul pesan sebagai berikut: 

 

Klik Yes. 

 

 

Menu Data Harga 

Adalah menu untuk melihat data harga beli, harga jual, selisih harga, dan prosentasenya. 



 

Anda bisa mengubah harga beli dan harga jualnya dengan menu di atas. Huruf tebal berwarna 

merah muncul apabila harga beli lebih mahal dari harga jual. Logikanya sederhana, jika anda 

menjual dalam keadaan seperti ini akan rugi. 

Harga Beli akan berubah secara otomatis jika ketika melakukan pembelian di Menu 

Purchasing/Pembelian ternyata harga anda membeli dari Distributor atau Supplier lebih murah 

dari harga beli anda terakhir. Untuk itu anda harus sering-sering memonitor Menu Harga ini. 

Saya belum memahami bagaimana jika menemukan kasus seperti di atas, yaitu ketika anda 

membeli barang lebih murah dari harga sebelumnya. Harga yang mana yang akan anda 

gunakan?...  

Harga jual hanya akan berubah jika anda merubahnya. 

 

Menu Data Supplier 

Adalah menu untuk memasukkan Data Supplier. Supplier di sini maksudnya adalah Supplier 

tampat anda membeli produk dagangan. 



 

Cara input datanya sama dengan ketika anda memasukkan Data Barang/Produk. Untuk 

mengubah data juga sama, yaitu dengan mengklik dobel pada Daftar Supplier, lalu edit, 

kemudian simpan. 

 

Menu Data Kustomer 

 



Cara input dan edit datanya sama dengan Menu Data Supplier. 

 

Menu Transaksi Pembelian/Purchasing 

 

Isi nomer faktur/nota yang anda dapatkan ketika anda membeli barang. Isi tanggal sesuai 

dengan tanggal nota pembelian. Kemudian isi nama supplier, pilih dari daftar supplier yang 

dapat anda lihat ketika anda klik tombol bergambar           di sebelah kanan bidang isian Nama 

Supplier. 

Anda tidak bisa memasukkan nomer nota yang sama. Ketika anda melakukan demikian, maka 

program akan mengeluarkan pesan sebagai berikut: 

 

Kemudian isi data barang sesuai isi daftar barang pada nota pembelian. Klik pada daftar barang. 

Jika barang yang anda beli belum ada dalam daftar atau produk itu adalah produk pertama yang 

anda beli, maka silahkan klik gambar          di sebelah kanan bidang isian nama barang tadi. 



 

Setelah selesai memasukkan semua data detail pembelian, silahkan klik tombol Simpan atau F7. 

 

Jika anda memasukkan data pembayaran kurang dari yang seharusnya, pesan di atas akan 

muncul. Artinya anda membeli secara tidak cash atau hutang, atau bayar sebagian. Ini akan 

menambah daftar hutang anda. Jika anda lupa memasukkan data pembayaran, klik No. Jika 

anda memang berhutang, klik Yes. 

 

Program menanyakan sekali lagi, apakah data yang masukkan sudah benar? Jika ya klik Yes, jika 

belum klik No. 



Menu Transaksi Penjualan (Point Of Sales) 

Pada menu ini, asumsi saya mengenai pembeli atau pengguna aplikasi Borneo POS ini adalah 

para pemilik toko. Untuk itu saya tidak menyediakan fitur Piutang. Karena saya tidak pernah 

masuk toko yang membolehkan saya untuk berhutang.  

 

Nomer nota terisi secara otomatis. Nota akan terbentuk secara urut berdasarkan tanggal dan 

banyaknya transaksi penjualan per tanggal. 

Jika anda memiliki usaha sebuah toko sembako, rasanya anda tidak ada system member, 

sehingga secara default sebaiknya ada nama pelanggan “Not Member”, alias bukan pelanggan. 

Maksudnya adalah anda tidak melakukan pencatatan terhadap pelanggan. 



 

Setelah selesai, klik Tombol Simpan atau F7. 

 

Tekan tombol Enter. 

 

Menu User Management 

Adalah menu untuk mengatur user atau pengguna program Borneo POS ini. 

 



Untuk menambah pengguna atau user, klik tombol Tambah User. 

 

Contoh silahkan masukkan nama: lupus, password: lupus123, kemudian ulangi di konfirmasi: 

lupus123. Klik tombol Simpan. 

 

Tampak pada daftar bertambah user bernama lupus. Untuk menghapus user, klik nama user 

yang akan dihapus, kemudian baru setelah itu klik tombol Hapus User. 

Untuk mengatur hak akses user, klik dahulu nama usernya, baru kemudian klik tombol Akses 

User. 

 



Bila anda sebagai admin, adalah wajar anda bisa mengakses seluruh menu yang ada. Namun 

jika anda membuat sebuah user bernama lupus untuk bertugas sebagai kasir saja, maka 

sebaiknya hanya diberi hak akses menu Point Of Sales dan Report Penjualan/Sales saja. Jangan 

lupa untuk member akses ke Menu Ubah Password. 

 

Klik tombol Simpan. Silahkan keluar dari menu User Management. 

Kemudian untuk mengujinya, silahkan klik Log Out, lalu kembali Login menggunakan nama 

lupus tadi. 

 

Menu Registrasi 

Adalah menu untuk memasukkan Kode Aktivasi dari kami.  

 



Anda akan mendapatkan Nomer Aktivasi setelah melakukan registrasi. Setelah mendapatkan 

Nomer Aktivasi, masukkan Nomer Aktivasi tersebut ke bidang isian Nomer Aktivasi. Klik tombol 

Cek.  

 

 

Menu Setting Database Server 

Menu ini berguna untuk mengatur database mana yang akan anda gunakan bila anda 

menggunakan lebih dari 1 (satu) unit PC/Komputer.  

 

 

Menu Reset Database 

Adalah menu yang berguna untuk menghapus seluruh isi database. Jika anda melakukan ini, 

maka ketika program pertama kali dibuka, akan langsung menuju Menu User Management, 

karena seluruh data termasuk Data User/Pengguna juga hilang. Pastikan anda melakukan 

Backup Database sebelum melakukan Reset Database. 

 

 



Cara Backup Database 

1. Buka program Windows Explorer, kemudian buka folder  C:\Program Files\Borneo POS. 

2. Copy file borneo.mdb kemudian buat folder Backup di direktori lain, misalkan D:\Backup 

Borneo POS 

3. Letakkan file backup borneo.mdb ke folder tersebut. 

 

Cara Restore Database 

1. Buka folder tempat anda meletakkan file backup borneo.mdb. 

2. Copy file borneo.mdb ke folder C:\Program Files\Borneo POS 

3. Jalankan program seperti biasa. 

 

Menu Hak Cipta 

Menu ini bisa diakses melalui Menu Utama >> Bantuan >> Hak Cipta atau dengan menekan 

tombol Ctrl+I. 

 

 

 


